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ПОЛОЖЕНИЕ
О ДОПОЛНИТЕЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ

1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ,Законом РФ « Об образовании», Постановлением от 26 июня 1995г. №610 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов (в ред. Постановлений Правительства РФ от 10.03.2000 N 213, от 23.12.2002 N 919, от 31.03.2003 N 175),Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 05.07. № 505, и регламентирует правила организации платных дополнительных образовательных услуг.

1.2. Отделение дополнительного образования (далее отделение) является структурным подразделением колледжа. Отделение не является юридическим лицом, создается и ликвидируется приказом директора колледжа.

1.3. Основной целью настоящего Положения является организация деятельности отделения в части предоставления дополнительного образования.

1.4.Колледж представляет дополнительные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения и организаций.

1.5. Дополнительное образование в колледже осуществляется согласно приложению к лицензии.Возможность оказания дополнительных образовательных услуг предусмотрена в Уставе образовательного учреждения.

2. Основные задачи ивиды деятельности
 

2.1. Основными задачами отделения являются:

- внедрение новых программ и технологий обучения;

-сохранение и укрепление научно-педагогического потенциала учебного заведения;

-обеспечение устойчивого роста объема дополнительных образовательных услуг в колледже;

-удовлетворение потребностей населения в повышении образовательного и культурного уровня;

- укрепление внешних связей колледжа;

- повышение экономической эффективности деятельности колледжа;

- повышение имиджа и деловой репутации колледжа;

-удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и нравственном развитии посредством получения дополнительных образовательных услуг;

- развитие системы дополнительных образовательных услуг.

 

2.2. Основными видами деятельности отдела являются:

- организация для населения обучающих курсов;

-проведение обучения высвобождаемых работников, незанятого населения ибезработныхграждан, подготовка их к выполнению новых трудовых функций;

-повышение уровня общеобразовательной и профессиональной подготовки, профессиональной ориентации молодежи.

- организация деятельности в части оказания дополнительных образовательных услуг;

- проведение исследований основных факторов, определяющих структуру и динамику потребительского спроса на продукцию колледжа;

-выполнение комплекса мероприятий по обеспечению информационно-презентационного представления колледжа во внешней среде;

-взаимодействие ссоциальными партнерамиколледжа (службами занятости, работодателями, деловыми партнерами, попечительским советом и т. д.).

3. Учебно-материальная база
3.1. Для обеспечения реализации учебных планов колледж имеет необходимую материально-техническую базу, соответствующую условиям осуществления образовательного процесса, которая включает в себя:

-учебно-программную документацию и методическую литературу;

-учебные кабинеты, оснащенные необходимым учебно-лабораторным оборудование, техническими средствами обучения и учебно-наглядными пособиями.

3.2. Зачисление обучающихся осуществляется приказом по образовательному учреждению на основании заявления поступающего и договора об оказании образовательных услуг, в котором должны быть прописаны обязательства сторон и ответственность в случае их неиспользования или ненадлежащего исполнения.

3.3. Администрация колледжа обязана по требованию лиц, поступающих на обучение и предприятий – заказчиков, ознакомить с настоящим Положением, Уставом Колледжа, лицензией на право образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации учебной программой и планом, с положением о платных образовательных услугах.

3.4. Зачисление и отчисление обучающихся оформляется приказом по образовательному учреждению. Обучающийся может быть отчислен из образовательного учреждения на основании:

- личного заявления по уважительной причине с предоставлением соответствующих документов;

-при невыполнении обучающимся условий договора об оказании образовательных услуг.

3.5.Основными формами обучения является теоретические и практические занятия.

Теоретические занятия проводятся в специально оборудованных кабинетах с целью изучения материала по курсу. Практические занятия проводится на предприятиях поселка.

Для проведения каждого занятия преподаватель курсов обязан иметь план проведения занятия, в котором предусматривается название темы, цели, учебные вопросы, расчет учебного времени, порядок использования учебно-наглядных пособий и технических средств обучения. Контроль качества усвоения пройденного материала осуществляется преподавателем в ходе проведения занятий с выставлением оценок.

3.6. По результатам прохождения курсов обучащиеся получают свидетельствогосударственного образца.

 

4. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг
На оказание каждого вида дополнительной услуги составляется калькуляция расходов в расчете на одного получателя этой услуги. Калькуляция рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуги и затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя.

4.1. Для оказания дополнительных образовательных услуг Колледжа необходимо:

- рассчитать калькуляцию расходов на оказание дополнительных образовательных услуг;

- администрация Колледжа обязана ознакомить получателей дополнительных образовательных услуг с калькуляцией в целом и в расчете на одного получателя.

- разрабатывается калькуляция и утверждается директором Колледжа.

4.2. Создать условия для проведения дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами.

4.3. Обеспечить кадровый состав и оформить соответствующие договоры.

4.5. Оформить договор с потребителями на оказание дополнительных услуг.

4.6. Колледж по требованию получателя услуг обязано предоставить необходимую достоверную информацию об оказываемых дополнительных услугах и исполнителях услуг.

Колледж вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания дополнительных услуг в соответствии со сметой доходов и расходов.

Оплата дополнительных услуг потребителями производится в безналичном порядке.

 

5. Ответственность образовательного учреждения.
Руководитель образовательного учреждения несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных услуг.

